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l1.Infm'm%deacti\victacte.-s }4 Acuerdo de fechas para entrega de informes |
2. Uso ge prendas instituctonales (devolutivas) i5. Registro de asistencia y (eporie Sild
3 Presentacion de informes {6
SRRl T T T TEMAS TRATADOS
1 Se procedxo a la retroalimentacion de los mformes presentados. y las razones por las que algunos habnan sndo

rechazados. Los errores recurrentes detectados fueron la planifia de pago no corespondia almes indicado,
L2

lr'ronf"hvn( ias tanto en la fecha como en e! consecikivo del informe de acuerdo al portal con:r;zﬁsta Sesolicitaa

los formadores hacer las debidas correcciones

2. Se recordd a todos los formadores la 'zo'maﬂva vigente sobre el uso y @ unstodia de las prendas institucionales

'
|Asi como e camé de identificacion del idrd en un fugar visible, :r*xen’r:ae se eru‘.mn‘re en e: desarrollo de las
i

ar‘nrrdades lahoralef Se enfatizs que todas las prendas c"r!reg"dzs son propiedad de ta institucién y se

——.~—Lw—4——l—<4‘

otoroan bajo la modaﬁdad de prestamo devalitivo Fste esun reqursno mdspensab!e para ia expedicion del paz

-y salvo administrativo al finalizar el contrato laboral, en caso de perdida debera realizar el pago correspondiente

|3. Se realiz6 una presentacion detaliada sobre el estandar requerido para la radicacion de los informes de
Iacﬁvidades mensuales, haciendo especial énfasis en la coherencia de fa informacion para evitar los rechazos

|por parte de los gestores documentales. Se reiterd que los soportes adjuntos (fotografias, listados, capturas)
|deben corresponder estrictamente a las actividades descritas. No se aceptaran evidencias genéricas o de perfiodos
ianterior%. Segtin las directrices en la obligacion uno deben aparecer pianes de clase. Poner donde aparecen las

| fechas no los pdf de cada sesién, la malla curricular y ei plan pedagogico. Todo esto se descarga del SiM.

}en la obligacion dos. sesiones descargadas con asistencia. Todas deben ir con el respectivo separador.

{(4 evidencias o 5 si hay formato de accidentes). Se resaita que en todas ias sesiones debe hacer ia intervencion J
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TEMAS TRATADOS

idel componente pszoosoc:aL Enla obhgac;on tres se deben poner actas de las cualificaciones (eventos en eventos extras)j

extias). deswrgat e xeg,.sau ds. SEH0Nn Ge dases y Winai pantahazo fe regxs:w de sesion de clase de cada GIUpG.

lJ:;:.ga( ion cuatro, en esia debvn aparecer ron.,emxmzen;c,, informados, eps. u.".tauo acudiente Escanear

:
'formate donde aparecen los daios de los ostudxantﬁs acudientes, eﬂo ¥ .'estr.r,uor‘es medicas, 1 1 por rada qrupo |
Deben aparecer 4 formatos (subtr documer.:oa 2 one drive una vez den !a indicacion) L 1
rnbugaaon cinco Se acordd como que es 65!;gatono el envio de la informacian de los estudiantes detectados 7 1
lmedxante correo electronico, la evidencia sera el pdf del correo una vez sea enviado. Oligacién seis: actas de |
jtoda actividad (Cualificaciones psicosociales, pedagogicas, operativas, festivales, intercolegiados, valoraciones i
i e inventarios) deve registiaise obligatoniamente en el Cuadio de control, delallando. & etha exacta del evento, !

|

Hora de nicio y finalizacion, iugar de ejecucion y tema de actividades desarroliado,

|

ien la Obligadén 3xete se adnnta Pai del formato '*e evidencizs fotograficas con el pan:al:aza de fas 2 .;vidades

———

{difundidas en redes. Obligacion ocho: Tomar, panialiaze de entrada de! Sl donde saie aprobado o desaprobado,

= =

fo‘oo y cuadre de cumplimiento, en la m}!'gac'(‘n nueve: se adiunta plan de pagos de‘ mes Pantzlfazo de donde

-rse ingresan los datos como nimero de factura y de contrato Obﬁgaco'x diez Numeral 7 del secop 1! e imprimir

1
lseparador v certificado de afiliacion ARL ]
lPara los formadores master quienes tienen variacion en algunas de las obligaciones el informe de actividades |
|debe presentar las siguientes evidencias. En la obligacion tres deben adjuntar actas de cualificaciones y |
tactas de reunion. En la obligacion cuatro debe aparecer un informe sobre el grupo especifico de semiliero, |
(,bhga\.ion Cince. informe sobie aclividades desalionauas, »s.ados y horarios de ios g:upos de selmineivs I

l
I

’Ubugaum seis: en esta deben aparecer jas valoraciones formativas, ademas de ias diferentes valcraciones
r —_ SR,
{Que lleven a cabo para el contro de su grupe de semiliero, en la obiigacion siete: debe apaiecer en pd‘ cl formato
' —

de t*wdcm ia fotegrafica con las actividades realizadas detallando cada una. C)a..gx ion ocho. Reuniones de

= i i o

lequipo, secretaria, .u.d componemes ps«osoaal o pedagdyico ete, relacionado Mpm |{rmmente con e area de

scr"mcm Obligacion nueve: debe aparecer el formato de conflicto de mte:eses deﬁCﬂrgﬂdr del sideap

'Y en la m!'gaum once: adjuntar en pdf pian de pagos .io secop I v ARL, cada uno de estos documentos deben

devur el 'PSD‘\ Hvo separadox
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{Los formadores del (‘sd:d %an Pabilo anss"h'an como apoyo en otras msmuumes ed' icativas d\. la zona (AIfnnsa

'Lopez Michensen, IED Pablo Tarso, Bosa nova, e IFD c!.ass)
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO Y METODOLOGICA
Fechay hora del evento: | 02/03/2026 10:00 AM A 12:10 PM
Parque y/o escenario: COLEGIO ALFONSO LOPEZ MICHELSEN




